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Introduccion

El Ayuntamiento, como ente de gobierno del municipio, en su evolucién, debe dia

con dia transformar su actuar, buscando en todo momento la eficiencia, eficacia y

calidad en la prestacion de los servicios publicos a los que se encuentra obligado a

otorgar, por lo tanto, una de esas exigencias consiste en lograr la debida

organizacion estructural que permita atender de manera pronta, justa y ordenada

dicha necesidad de servicios.

En el presente manual se da a conocer de forma mas explicita y concreta los 1 1
servicios, atribuciones y normatividad a las que esta sujeto cada area. Con la

finalidad de dar a conocer a este Ayuntamiento y la ciudadania en general que sirva i

como medio de informacion y guia para el conocimiento de las actividades que

desarrolla el personal en su lugar de trabajo.
11
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1.- Estructura organica del ayuntamiento de Coyuca de Catalan,
Guerrero.
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2.- Cuerpo Edilicio

e El| ayuntamiento constituye la autoridad maxima en el municipio, es
independiente, y no habra autoridad intermedia entre éste y el gobierno del
estado. Como cuerpo colegiado, tiene caracter deliberante, decisorio, y
representante del municipio. Esta disposicién se establece sin excluir formas
de participacion directa de los ciudadanos en los procesos de decision
permitidos por la ley.

2.1 Atribuciones del ayuntamiento
« E| ayuntamiento dispone de un érgano ejecutivo a cargo del presidente \ 1 3
municipal, responsable ante el ayuntamiento mismo. El ayuntamiento, en su - N
caracter de cuerpo colegiado, no podra en ningun caso desempefar §

funciones de érgano ejecutivo.

« Elsindico es el integrante del ayuntamiento encargado de vigilar los aspectos
financieros del mismo, de procurar y defender los intereses del municipio y
representarlo juridicamente. 13

e Los regidores son los miembros del ayuntamiento encargados de gobernar y
administrar, al municipio; en lo individual no tienen facultades decisorias pues
éstas corresponden al cabildo en pleno, sesionando colegiadamente como
cabildo y al presidente municipal en aquellas materias que el ayuntamiento

; / le delega. En general, no tienen facultades ejecutivas pues éstas

/ / corresponden al presidente municipal. Sin embargo, en lo individual son

consejeros y auxiliares del presidente municipal y deben cumplir con las

comisiones que les asigne el ayuntamiento en los diferentes ramos de la
administracion publica.

2.2 Normatividad

%
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Coyuca de Catalan,

Guerrero.

L]
* Reglamento interno.
L]

/
Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado
ﬁ Guerrero.

or‘n/n:!;' ipal, Coyuca de Catalan, Gro. C.P. 4070( @ 67 5 2650
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3.- Presidencia Municipal
3.1 Servicios que presta en general
e Ordenar la promulgacién y publicaciéon de los Reglamentos, Acuerdos y
demas ordenamientos administrativos municipales que deban regir en el

Municipio.

3.2 Atribuciones

e Cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en las leyes y
reglamentos municipales, asi como los acuerdos y resoluciones que emita el 1 4
Ayuntamiento.

o Planear, programar, coordinar, dirigir y evaluar el desempefio de las unidades
administrativas que conforman la Administraciéon Publica Municipal.

3.3 normatividad &‘é‘?
14

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.
4.- Sindicatura Municipal

4.1 Servicios que presta en general

e Atender satisfactoriamente los procesos legales del Ayuntamiento, vigilar y

defender el interés municipal, el cumplimiento de las responsabilidades y %

obligaciones de los servidores publicos del Ayuntamiento.

4.2 Atribuciones

] « Defendery promover los intereses patrimoniales y econémicos del municipio.
e Suplir en los términos de ley, las ausencias te es del Presidente

\E éj Municipal.

o
@
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4.3 Normatividad
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley Nimero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

5.- Tesoreria Municipal.

5.1 Servicios que presta en general

15

=

e Administrar la recaudacion de los recursos publicos que ingresen por
concepto de pagos de servicio y contribuciones; manteniendo unas finanzas
sanas.

¢ Informar mensualmente el flujo de efectivo, asi como diferentes reportes de
ingresos y egresos de este organismo operador.

4 § 5.2 Atribuciones
N

15
e Elaborary proponer los proyectos de ley, reglamentos y demas disposiciones
de caracter general que se requieran para el manejo de los asuntos
financieros y tributarios del municipio.
e Vigilar y documentar toda administracion de fondos publicos.
e Aplicar las sanciones que correspondan por el incumplimiento de las normas
que en materia de transporte, mercados, y espectaculos.
e Recaudar los ingresos y contribuciones que correspondan al municipio de
conformidad con las leyes fiscales, siendo responsable directo de su depoésito
i‘

y vigilancia. Cuidar que el monto de las multas impuestas por las autoridades
municipales se ingrese a la tesoreria.

5.3 Normatividad

Guerrero.

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
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e Ley de Ingresos del Municipio de Coyuca de Catalan, para el ejercicio fiscal
en cuestion.
¢ Reglamento interno.

6.- Secretaria General

6.1 Servicios que presta en general

e Atender las situaciones reglamentarias y la politica interna y externa del

ayuntamiento.

e Ser un gestor y enlace entre el presidente municipal, las comunidades; los 1 6
gobiernos (federal y estatal), la iniciativa privada y la propia ciudadania.

6.2 Atribuciones

¢ Ejecutar las politicas y reglamentos de gobierno, establecer comunicacién
con el congreso del estado para cumplir con los requisitos de ley en la

elaboracion de reglamentos e iniciativas; llevar la correspondencia del =
§ municipio; y garantizar el cumplimiento de los acuerdos emanados de las
sesiones de cabildo.
N\
6.3 Normatividad %{

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley Nimero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

e Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Coyuca de Catalan,
Guerrero.

¢ Reglamento interno.

7.-Organo de Control Interno
g: E 7.1 Servicios que presta en general
Se encargan de ejecutar el sistema de control y evaluacion, heA e
controlar que los procesos y procedimientos que realizan los §&

D))
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publicos en las dependencias y estén apegados a la legalidad y que
coadyuven a los objetivos sustantivos de estas instituciones.

7.2 Atribuciones

« Poseen la autoridad para atender, tramitar y resolver las quejas o denuncias
presentadas por la ciudadania contra presuntas irregularidades
administrativas cometidas por los servidores publicos, imponiendo las
sanciones establecidas en la Ley.

7.3 Normatividad

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
§ Guerrero.
8.-Sala de Regidores
8.1 Servicios que presta en general
e Vigilar que se cumplan los acuerdos y disposiciones del Cabildo, informar y

acordar con el Presidente Municipal sobre los asuntos pendientes en las
/ 4/ comisiones, presentar los Dictdmenes que correspondan a su Comision de
//, los asuntos a tratarse en las Sesiones de Cabildo, y votar o deliberar sobre
los mismos, proponer al Cabildo acciones para mejorar los servicios publicos

y para mejorar la atencién de asuntos relevantes del Municipio.

8.2Atribuciones
= * Obtener de los titulares de las dependencias y entidades de la administracién
publica municipal, la informaciéon relativa a cualquier asunto de su
competencia, debiendo responder éstos, en un término que no exceda de
cinco dias habiles.

Proponer al Ayuntamiento los acuerdos que deban tomarse para el

mejoramiento de los ramos de gobierno y administracion, cuya vigilancia y

evaluacion les haya sido encomendada;

Control del Presupuesto de otros gastos de operacién de la Unidad Operativa
\ﬁﬂ de Regidores.

0 ’laza prir
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e Proponer al Ayuntamiento las acciones y proyectos convenientes para el
mejoramiento en la prestacion de los servicios publicos y, en general, para la
promocion del desarrollo en el Municipio
* Servicios personales de Sala de Regidores.
e Atender en los términos legales las solicitudes de acceso a la informacién
publica competente a la Sala de Regidores.
* Elaboracion de reportes de gasto mensuales para efectos de transparencia.
 Desempenar y presidir las comisiones que les encomiende el Ayuntamiento, % !
g
18

informando a éste de sus resultados.
8.3Normatividad

18

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

S 9.- DIF municipal

9.1 Servicios que presta en general

e Brindar la asistencia social a los sectores mas vulnerables del municipio,
enfocando sus directrices en los nifios, y personas mayores, de acuerdo a
sus condiciones sociales de pobreza y marginaciéon, con el apoyo del
gobierno municipal y la autogestion comunitaria, sin caer en paternalismos. %

9.2 Atribuciones

: e Proteger y preservar la institucion familiar como célula y eje de vida y
- desarrollo social arménico, promover la integracion y el desarrollo humano,
' individual, familiar y comunitario, a través de politicas publicas estratégicas y
modelos de atencion que privilegien una mejor calidad de vida. e
o Entrega de apoyos ya sea econdmico o en especie en conmemoracion a los \
distintos festejos del municipio. \3\

e Ejecucion de los programas y acciones a fin de lograr el apoyo y colaboracion
técnica y administrativa para alcanzar su finalidad asistencial en beneficio

Ny ;a i la poblacion del municipio, disminuyendo asi la desintegracion familiar.

http://coyucadecatalan.gob.mx EX4 presidenciacoyuca2024.2027 @gmail.com = 2= N s ST
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9.3 Normatividad

¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

* Ley de Asistencia Social para el Estado de Guerrero.

Reglamento Interno.

Reglamento del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia.

10.-Coordinacion de Asesores

10.1 Servicios que presta en general

e Asegurar el trabajo transversal, eficiente y eficaz en la formulacién de E’
19

19

politicas y estrategias que coadyuven a la toma de decisiones.
% 10.2 Atribuciones
\Y
X * Proporcionar la orientacion, asesoria técnica y, en su caso, de apoyo logistico

en actividades definidas o determinadas por el Titular de la dependencia.

« Asesorar en la implementacion de convenios, lineamientos y bases; y
someter a su consideracion los anteproyectos de leyes, reglamentos,
decretos y acuerdos, en los asuntos de su competencia

« Coordinarse con cada una de las areas, a fin de apoyar en la consecucion de
las atribuciones de cada una de estas.

10.3 Normatividad

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley NUumero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
@ Guerrero.

0 Plaza principal, Coyuca de Catalan, G
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11.- Coordinacion de Politica y Buen Gobierno

11.1 Servicios que presta en general

« Programar politicas y acciones regidas y orientadas a la equidad y la justicia
para el bienestar de la sociedad en general.

11.2 Atribuciones

« Supone programa, politicas y acciones regidas y orientadas a la equidad y la
justicia.

« Llevar el debido seguimiento y monitoreo oportuno de la gestién publica
municipal para diagnosticar su estado actual a fin de generar alertas de
prevencion y correccion para la toma de decisiones acertadas contribuyendo
con ello al logro de los resultados del gobierno municipal.

« Establecer, dirigir y desarrollar alternativas y estrategias que garanticen la
continuidad de proyectos, programas y politicas publicas mediante el uso
optimo de los recursos para alcanzar la eficiencia y eficacia de la
administracion publica municipal.

. « Coadyuvar con las distintas Dependencias de la administracién municipal, en
la elaboracién de planes, proyectos, programas asi como politicas publicas

20

a fin de lograr los resultados que espera la ciudadania y el gobierno
municipal.

1.3 Normatividad
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

// ¢ Ley NUumero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
= Guerrero.

w7,
12.- Unidad de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
g E ; 12.1 Servicios que presta en general

Hl N\ e =

e Difundir entre la comunidad las acciones que realiza el gobierno y
dependencias municipales a través de los medios masivos de comunicacion,

4 estableciendo lazos de acercamiento entre el gobierno y la ciudadania. N

(0]
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e Atender las solicitudes de acceso a la informacién publica, remitiéndolas a
los 6rganos administrativos para generar la respuesta correspondiente.

* Proporcionar asesoria y apoyo a los 6rganos administrativos, respecto a las
obligaciones de transparencia y acceso a la informacién publica, asi como en
lo relativo a la conservacion de los documentos administrativos vy
organizacion de archivos.

* Implementar cursos de capacitacién y actualizacion a los funcionarios de los
oérganos administrativos en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica.

12.2 Atribuciones

e Conducir las relaciones institucionales de la presidencia municipal y fungir
como vocero oficial de la presidencia municipal y las dependencias ante los

§ medios de comunicacién, ademas de informar de las actividades y

acontecimientos que surjan del gobierno municipal.
S o Elaborar el proyecto de respuesta de las solicitudes de acceso a la
informacion que sean planteadas.

e Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién y de
solicitudes del ejercicio de derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales.

/ e Brindar asesoria a las areas administrativas del Organismo, en materia de

/Zﬁ,,, transparencia y acceso a la informacion.

12.3 NORMATIVIDAD
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
o Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.
e Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Coyuca de Catalan,
Guerrero.
@ « El Reglamento Interno.
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13.- INSTANCIA TECNICA DE EVALUACION

13.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
* Fortalecimiento de los mecanismos de monitoreo y evaluacién del
desempefio de los resultados alcanzados por los programas y acciones de
las diversas areas del ayuntamiento.

13.2 ATRIBUCIONES

¢ Realizacion de acciones y actividades que ayuden a tener un gobierno
organizado y responsable.

* Entrega de formatos de seguimiento al desempefio por area

e Realizar evaluacion de avance y desempefio por area

e Practicar investigaciones sobre los actos y omisiones de los servidores
publicos del Organismo, por incumplimiento de sus obligaciones o por

§ inobservancia de las leyes aplicables, determinar las responsabilidades y %’
22

2

proponer al Presidente Municipal las sanciones que correspondan.

e Vigilar el cumplimiento de las normas de control y fiscalizacion
administrativas establecidas de manera interna y apoyar a las areas en el
cumplimiento y aplicacion de dichas normas de control.

\S

13.3 NORMATIVIDAD
/ ,  Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
,,//ﬁ» e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero. \

@14.- SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

14.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
« Normar la seguridad publica aplicando sanciones, con el objeto de establecer

las bases para promover que los ciudadanos cuenten con la atencién
oportuna y eficiente brindando un ambiente confiable a la sociedagd- o

@ nito /icoyucadecatalan gob. mx BZ4 presidenciacoyuca2024 2027@gmailcom e [ I ENNNEN
—'\
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14.2 ATRIBUCIONES
« Garantizar el cumplimiento de los Bandos, Reglamentos y disposiciones
administrativas vigentes en la materia, dentro del territorio del Municipio. De
igual forma, en el caso de algunas leyes federales y estatales el
Ayuntamiento tiene el caracter de autoridad auxiliar, por lo que sus cuerpos
de seguridad publica coadyuvan al cumplimiento de dichas leyes.
+ Prevenir la comision de acciones que contravengan disposiciones juridicas
aplicables al Municipio y que sean constitutivas de delitos o infracciones.
« Guardar el orden publico dentro del territorio del municipio.
e« Sancionar a los individuos que contravengan las disposiciones
administrativas aplicables dentro del municipio.
Auxiliar a las autoridades Estatales y Federales competentes, en la
investigacion y persecucién de los delitos.
Orientacién de la ciudadania con relacién al cumplimiento de las normas y
disposiciones que rigen en el Municipio.

14.3 NORMATIVIDAD

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

15.- DIRECCION DE DESARROLLO RURAL
15.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Promover la detonacién del campo a través de proyectos de gran
envergadura que permitan mejorar las calidad de vida de los habitantes,
ademas del desarrollo productivo y progreso del municipio; siendo este uno
de los ejes centrales del gobierno de Coyuca de Catalan, Guerrero.

15.2 ATRIBUCIONES

o Organizar, operar y controlar acciones para el desarrollo productivo, teniendo

como organo rector el consejo municipal de desarrollo rural susteptaQle. é‘ !
Af i
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los gobiernos estatal y federal, mediante un esquema que permita a todos
los productores acceder a los proyectos y beneficios que el gobierno
municipal gestiona.

15.3 NORMATIVIDAD

¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
guerrero.

e Reglamentos y Reglas de Operacién de los Programas Estatales y
Federales.

* Reglamento Interno.

24

§;

16.- DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL DE LA MUJER

16.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

su plena participacion en los ambitos familiar, econémico, social, cultural,
laboral y educativo promoviendo acciones que garanticen la igualdad de
género.

16.2 ATRIBUCIONES

« Reconocer y respetar los intereses de género, incluyéndolos de manera
equitativa en los planes, programas y proyectos, a partir del reconocimiento
de su diversidad econémica, cultural y territorial.

« Conseguir compromisos y responsabilidades sociales e institucionales
permanentes y crecientes para disefiar, financiar, ejecutar, monitorear,
evaluar y redisefiar proyectos de desarrollo con perspectiva de género.

« Generar la informacion y el conocimiento necesarios para tomar, monitorear
y evaluar decisiones de desarrollo desde el punto de vista de las relaciones
entre los géneros.

« Apoyar politicas y programas para lograr el desarrollo econémi |
de las mujeres.

« Promover una cultura de respeto y garantia de sus derechos. ‘\

@E
24

« Mejorar las condiciones de vida de las mujeres de nuestro municipio y lograr %’
k)
‘/
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16.3 NORMATIVIDAD
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley nimero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
guerrero.
17.- DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL

17.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL 2 5
e Aplicar una operacion eficiente y segura del sistema de sefializacion vial del
: l municipio para mantener el sistema de dispositivos de control de transito. )
e Aplicar la normatividad de operacion en el sistema de sefalizacion vial, para
incrementar los niveles de servicio y seguridad vehicular y peatonal. 25

L]

L] 3
)
;1_

Implementar programas de mantenimiento preventivo y correctivo del
sefialamiento horizontal y vertical de vialidades publicas del municipio.

Validar, normar y supervisar los programas anuales de sefialamiento vial que
realizan las delegaciones.

/ e Proporcionar auxilio a la poblacién en casos de siniestros y accidentes

‘ éﬂ relacionados con el transito vehicular a fin de proteger la vida de las personas =

y los bienes ubicados en el territorio municipal.

e Atender a los infractores del reglamento de transito y explicarles el motivo de
la infraccion y la cantidad a pagar

e Servicios Escolares, consistente en que los Policias de Transito realizan el

servicio de la vialidad a las afueras de las escuelas en los horarios de

entradas y salidas de los alumnos.
gz é 17.2 ATRIBUCIONES

e Regular las actividades de carga y descarga que se realizan dentro de la

en beneficio de la poblacién.

OL’::.":” ncipal, Coyuca d
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e Otorgar constancias de no infraccion de tarjetas de circulacion, placas y
licencias de conducir al publico solicitante.

e Cobrar las multas derivadas de las infracciones al Reglamento de Transito
Municipal, para su ingreso a la Tesoreria Municipal.

e Vigilar que se integren los reportes, informes y partes de novedades que
deberan presentar los agentes de transito en forma diaria.

e Supervisar el desempefio de los miembros del equipo de trabajo y procurar
su adecuado cumplimiento.
e Supervisar y ejecutar los operativos que se realicen en materia de prevencion
y control de faltas al Reglamento de Transito y Vialidad.
» Supervisar el rol de servicios establecidos en cada uno de los grupos o
Z:g

puntos de servicio. 2 6
17.3 NORMATIVIDAD
. § e Ley organica del municipio libre y soberano del estado de guerrero.
N ¢ Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Coyuca de Cataléan,

Guerrero.

e Reglamento interno.

e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
guerrero.

¢ Los demas ordenamientos juridicos aplicables en la funcién de la Seguridad

) Publica, Transito y Proteccién Civil.

V= =

#

ﬁ 18.- DIRECCION DE CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL
18.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

W
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contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria, asi como de las operaciones,
movimientos y registros relacionados con el catastro de la propiedad.
18.2 ATRIBUCIONES
o Determinar y gestionar el cobro del impuesto predial
e Actualizar las tablas de valores

o Establecer y apoyar los acuerdos de coordinacion en la materia con el
gobierno del Estado.
e Apoyar las acciones de planeacién municipal y de desarrollo de la

comunidad.

¢ Suministrar, difundir y facilitar el acceso a la informacién catastral a los
ciudadanos.

§ « Elaboracion de constancias de no adeudo 2 7
™
/| 18.3 NORMATIVIDAD |

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

+ Reglamento Interno.
Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de 2

Guerrero.

/

19.- OFICIALIA MAYOR

19.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

« Organizar, coordinar, suministrar y optimizar los recursos humanos,
materiales y servicios, asi como desarrollar e implementar procesos

administrativos y de comunicaciones que permitan al ayuntamiento ser
eficiente en la prestacion de los servicios publicos y los actos administrativos,
conforme a las disposiciones aplicables.

19.2 ATRIBUCIONES &

« Proponer al Presidente Municipal la emision de normas ag
relativas a la contratacion y manejo de personal, asi como/1ds

sWiica 45 CAtalan. Gio. 6.4 ® 67675265 -\\
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para asegurar el control y buen uso de los bienes y servicios asignados a las
dependencias y entidades;

e Adquirir y suministrar los bienes y servicios que se requieran para el
funcionamiento de las dependencias.

« Administrar los recursos materiales de la Administraciéon Pablica Municipal
centralizada, para lo que podra celebrar contratos de servicios, de
arrendamiento y adquisiciones, asi como modificaciones o adiciones a los
mismos

« Recibir de las dependencias los bienes muebles que dejen de ser Utiles, y
tramitar su baja de los inventarios y la contabilidad;

« Mantener en buen estado de funcionamiento los vehiculos y equipo de
transporte con que cuenten las dependencias.

« Orientar a las dependencias y entidades acerca de las normas y politicas en 2 8
materia de administracion y desarrollo de personal. :

19.3 NORMATIVIDAD
+ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. (%v
e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de =
Guerrero. 28

20.- DIRECCION DE REGISTRO CIVIL

20.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Tramites de los distintos registros dispuestos por la Ley, asi como para la
expedicion de las actas correspondientes y demas tramites inherentes de la

materia.
e Registro de nacimientos, matrimonios, defunciones y reconocimientos.
* Emision de certificados
- e Tramites de correccion de datos o

e Conteo de los libros

20.2 ATRIBUCIONES
e Brindar a la poblaciéon atencion eficaz y adecuada, asi com actitud
servicial y honesta con la finalidad de cumplir las expectativas ndan

OP‘SZQ principal, Coyuca de
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tanto el area como la poblacién en general, en la asignacion de identidad y
estado civil de las personas.

20.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

21.- DIRECCION DE EVENTOS ESPECIALES ( é 29
29

§ 21.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
N e Coordinar y establecer todos los preparativos necesarios para la
organizacién, montaje, produccién y realizacion de todos los eventos que
organicen las distintas areas del Ayuntamiento.

e Brindar satisfaccion total, sobre el apoyo requerido por las diversas areas
que conforman el H. Ayuntamiento, que soliciten mobiliario como: sillas,
tablones, manteles, mamparas, tapancos, toldos, escenografias, ornato,
equipo de sonido, servicio de cafeteria, entre otros, necesarios para llevar a
cabo un evento y que tenga el mayor realce posible.

21.2 ATRIBUCIONES

e Fomentar la participacion del municipio en la gestion de eventos

extraordinarios. :
¢ Mantener bajo su resguardo el inventario general de todos los elementos de
montaje y produccién con que cuente la Presidencia Municipal para la

realizacion de eventos especiales, tales como equipos de sonido, mobiliario
/ y demas materiales relacionados, asi como ordenar oportunamente a la
jefatura de ayudantia el mantenimiento o reparaciéon que dichos equipos
requieran.
¢ Contar con una cartera actualizada de proveedores de todos los materiales
necesarios para la realizacién de sus funciones, tanto para la adquisicion de
los mismos para su alquiler.
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e Apoyar en los servicios logisticos, en la organizacién y desarrollo de los
eventos y giras del Presidente Municipal.
e Apoyar en los servicios logisticos, en la organizacion y desarrollo de los
eventos de distintas dependencias municipales.
e Apoyar en los servicios logisticos en los que soliciten las organizaciones
privadas.
* Servicio de café y/o canapés: Dicho servicio se proporciona solamente en
eventos internos, lo cual es requerido a través de los diversos departamentos
del H. Ayuntamiento
e Elaboracién de reporte de actividades realizadas. &

» Demas que asigne el superior jerarquico.
21.3 NORMATIVIDAD

¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
i e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
X Guerrero.

22.- UNIDAD DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL

22.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
/] e Desarrollar estrategias y acciones que permitan de forma eficiente el
crecimiento de la cultura de proteccion civil en la poblacion que radica o
transita en el Municipio de Coyuca de Catalan, demostrando que dicha
cultura consiste en métodos de prevencion y de coordinaciéon que permitan
la proteccion de las personas, de los bienes y del entorno ante la presencia

@ de los agentes perturbadores naturales o humanos.

22.2 ATRIBUCIONES
@\ e Elaborar y ejecutar programas de difusion orientados al desarrollo y

2L

consolidacién de la cultura de la proteccién civil, el autocuidado y la auto

preparacion.
e Establecer y ejecutar programas para la formacién, capacitacion,
adiestramiento y actualizacion de servidores pubti integrantes de

organizaciones sociales, privada, académica y
persona interesada en la proteccion civil.

ral, de cualquier
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e Promover la prevencion y salvaguarda de las personas, de sus bienes y del
entorno, mediante la realizacién de ejercicios y simulacros, asi como del
aprendizaje de actitudes que deberan asumirse en casos de emergencias y
desastres.

¢ Coordinar los dispositivos implementados para atender las situaciones de
emergencias y desastres.

e |dentificar y adoptar modelos de medicion y simulacién de contingencias,
emergencias y desastres.

e Coordinar el funcionamiento de los centros regionales de proteccion civil.

e Elaborar los dictamenes técnicos que le correspondan y emitir las
resoluciones derivadas de los programas de inspeccion en materia de
proteccion civil. 3 1

31

e Asesorar a los sectores publicos, social y privado que lo soliciten, en la
' elaboracion de sus programas internos de proteccién civil, asi como en la
N integracion y funcionamiento de sus unidades internas de proteccion civil.

22.3 NORMATIVIDAD

e Ley organica del municipio libre y soberano del estado de guerrero.

e Bando de policia y buen gobierno del municipio de Coyuca de Catalan,
Guerrero.

e Reglamento interno.

e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
guerrero.

¢ Los demas ordenamiento juridicos aplicables en la funcion de la seguridad

@ publica, transito y proteccién civil.

23.- DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS le
23.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
e Modernizar la infraestructura social municipal, mediante la realizacion de
obras sociales que la propia ciudadania elija d a las necesidades
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de cada comunidad, cumpliendo con las normas y especificaciones que
marca la ley.

23.2 ATRIBUCIONES

e Normar, adecuar, regular y guiar el desarrollo del municipio y sus reservas
territoriales de expansién y preservacion natural, mediante un programa
integral encaminado a fomentar el bien comun, normas y la difusiéon de una
cultura urbana ecolégica que dignifique la salud y mejore la calidad de vida
de todos los sectores de la poblacion. m

e Construir obra publica que mejore la imagen de la ciudad y promueva el
desarrollo social del municipio, realizando acciones de mejoramiento de la 32
§ imagen urbana.
23.3 NORMATIVIDAD
o
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. %
e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. 32

e Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Nimero 266
) y su Reglamento.

e Lineamientos Generales para la Operacion del Fondo de Aportaciones para
la Infraestructura Social, publicado el 19 de febrero del 2014. i\\
» Reglamento Interno. 3

e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero. e

[
24.- DIRECCION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO %

24.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
@ e Operacién, administracién y prestacion de los servicios del suministro de

agua potable, mantenimiento de los sistemas y alcantarillado, asi como
prever la introduccién de nuevos sistemas para beneficio de los habitantes
que aln no gozan de este servicio.

¢ Organizacion de eventos sobre la importa
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e Concientizar a la poblacién infantil y escolar, sobre el cuidado del agua,
mediante platicas, cursos y talleres.

e Promover entre la ciudadania el uso responsable y racional del agua como
recurso vital y escaso, con valor econdmico, social y ambiental.

24.2 ATRIBUCIONES
e Dirigir, coordinar y conducir el Sistema Municipal de Agua Potable y

Alcantarillado de conformidad con el Plan Municipal de Desarrollo, aplicando
las estrategias e innovaciones tecnolégicas tendientes a aprovechar

eficientemente los recursos naturales, humanos, financieros, materiales e
infraestructura. 3 3
e Disefio de contenido para campafias con temas relacionados con el uso
- § responsable del agua, asi como actividades del organismo. j
* Disenar avisos preventivos o informativos para difundir entre la ciudadania,
acciones a realizar en caso de contingencias o riesgo inminente.
33

24.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

.o Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
// Guerrero.
v,

\
\
25.- DIRECCION DE ATENCION A LA JUVENTUD Y DEPORTE %}
4 15
@ 25.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
« Promover una mejor calidad en la educaciéon de los jovenes, para incrementar

sus oportunidades y formacién, con miras a su incorporacion al mercado de
trabajo y a su plena participacion social, progmouesda actividad deportiva asi

imo, ogas, el alcoholismo y
el tabaquismo, a través de campanias y Es, e p

como combatir, prevenir y disminuir el c de(@

3
o)
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25.2 ATRIBUCIONES

« Implementar programas para fomentar la actividad fisica y deportiva,
gestionar espacios publicos para la practica de deportes y actividades con
los jovenes asi como apoyos contra adicciones, estimulos para continuacion
de estudios y camparias deportivas.

« Fomentar la creacién de asociaciones, sociedades, grupos, clubes y otras
formas de organizacion ciudadana que actten en el campo del deporte y del

bienestar de la juventud, asi como en las actividades de fomento al deporte
y el de bienestar de la juventud.
« Promover la participacion de la juventud en el desarrollo de la entidad y su
34

34

plena incorporacion a los procesos econémicos, politicos y sociales.
25.3 NORMATIVIDAD

) ¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
//  Reglamento Interno.
WZﬁ/ e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.
e Ley Numero 697 de Cultura Fisica y Deporte para el Estado y los Municipios
de Guerrero \
A

|
26.- DIRECCION DE CULTURA Y ARTE o
26.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
v

e Promover la cultura mediante eventos, en donde se muestren las diferentes
manifestaciones artisticas del pueblo, con el apoyo de instituciones

educativas, gubernamentales y civiles.

e Hacer participes de las actividades a las instituciones educativas del
municipio en la busqueda de talentos que tengan cualidades y promoverlos
en los diversos eventos artisticos y cult ue el gobierno municipal

promueva.

http://coyucadecatalan.gob.mx B4 presidencia
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¢ Realizar eventos culturales en las escuelas primarias y secundarias y nivel
medio superior del municipio, promoviendo la participacion de los alumnos
en declamacion, oratoria, canto y deporte.

26.2 ATRIBUCIONES

« Fomentar el enriquecimiento y la practica de las disciplinas culturales y
recreativas de toda la comunidad, brindar atencién a los sectores mas
desatendidos de la poblacion y generar estrategias para integrar a los
objetivos de esta direccion, los creadores de cultura, las instituciones y
asociaciones de esparcimiento recreativo y cultural y la sociedad en general,
obteniendo como resultado una comunidad rica en cultura y movimientos
artisticos.

35

26.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

o Ley del Instituto Guerrerense de Cultura.

27.- PREVENCION SOCIAL DEL DELITO

27.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

 Promover en coordinacion con las autoridades locales, las politicas publicas
mas eficaces en materia de prevencion del delito y de fomento a la cultura de
la legalidad.

‘%J%W % f

27.2 ATRIBUCIONES

’ e Impulsar la cultura de la prevencion social de la violencia y la delincuencia en
el municipio para generar un ambiente de paz sgrial asi como el desarrollo
de los valores sociales orientados a reducir

’,./: ,' ?‘- riesgo de que el delito
suceda. ‘V /
U2z

ob.mx "vd pre

W
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+ Disefar, implementar y evaluar las acciones, planes, programas y politicas
en torno a la prevencion social del delito con la participacién ciudadana y la
atencién a victimas de un delito y de la violencia y la delincuencia.

o Dirigir eficientemente los recursos asignados a la Direcciéon para la
implementacion de todos los programas, planes y acciones.

e Asegurar que la Atencion a Victimas de un delito se lleve a cabo dando una
correcta orientacion y un trato adecuado al ciudadano.

¢ Difundir dentro de los programas implementados orientacion juridica a los
miembros de la comunidad para el mejor ejercicio y proteccion de sus
derechos.

e Fomentar la participacion vecinal en las campaiias para la prevencioén de los
hechos delictivos en sus colonias y barrios del Municipio.

27.3 NORMATIVIDAD

) e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
/| ¢ Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
4 Guerrero.

28.- SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

28.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
e Plantear y organizar la prestacion y administracion de los diversos servicios
municipales.
e [Efectuar la prestacion de servicios municipales, tratando de cubrir las
necesidades de la comunidad.
% e Procurar que la prestacion de los servicios municipales se realice conforme

a los programas de gobierno municipal y los reglamentos respectivos.
e Vigilar que los pagos de los particulares por el disfrute de un servicio

municipal se cumplan en los montos y plazos sefialados por la Ley de

Ingresos Municipales.
e Vigilar el uso adecuado de inmuebles y equipo destinado a la prestacion de
§ servicios municipales. ‘
h ¢ Realizar el mantenimiento y conservacion de los edificios destinados a la
prestacién de algln servicio municipal.

e Realizar camparas de concentracion par: oblaciéon colabore en la

conservacion y mantenimiento de los se icipales. %f
oyucadecatalan.gob. mx nciacoyuca2024.2027@gmail.com N I

Plaza principal, Av. Cuauhtémoc Ab. 1, Col. Centro, C.P. 40700
OTel: 7676752650 & www.coyucadecatalan.guerrero.gob.mx



1

=T

PAL

GAC

MUNIC

OYUCA

DE CATALAN, GRO.

TRABAJANDO CON AMOR
:2024-2027:

|

H. Ayuntamiento Municipal Constitucional

' Coyuca de Catalan, Gro. c Y U C A
! o 2024-2027 ALAN

= TRABAJANDO CON AMOR
2024-2027 Presidencia Municipal —— 2024-2027 —

28.2 ATRIBUCIONES

« Promover cursos de capacitacion y adiestramiento especificos al personal
del area de servicios.

e Reclutar personal con experiencia en el area a servir.

e Realizar un inventario del equipo que va ser reemplazado.

e Verificar con proveedores especializados los mejores precios de adquisicion.

* Adquirir solamente el equipo indispensable y de utilidad para el servicio.

* Mejorar el porcentaje de atencion de servicios municipales en toda el area
urbana.

e Mejorar y elevar el nivel de atencién a la ciudadania.

37

28.3 NORMATIVIDAD

// e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

e Regular las actividades respecto a la recaudacion de contribuciones de
personas fisicas y morales que tienen alguna actividad comercial.

e Realizar visitas domiciliares a los particulares, para cerciorarse de que se han
cumplido las disposiciones, asi como verificar que los comerciantes se
encuentren al corriente de su giro comercial, asi como industrias,

establecimientos de prestacion de servicios, con el objeto de comprobar
s fiscales, sanitarias,

ademas que sean acatadas las di
reglamentarias y de seguridad publica.

37
@ 29.- DIRECCION DE BOBERNACION Y REGLAMENTOS Es
29.1SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL %
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29.2 ATRIBUCIONES.

o Verificar y llevar el control sanitario de los establecimientos que suministran
al publico mercancias, alimentos y bebidas no alcoholicas.

* Revisar periédicamente establecimientos que prestan servicios publicos.

» Realizacion de acciones y actividades que ayuden a mejorar la economia
municipal.

29.3 NORMATIVIDAD /\
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. ( % 3 8

¢ Reglamento Interno.
e Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de

Guerrero. ;

30.- DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

30.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Supervisar las actividades de comunicacion social, la programacion de
contenidos, ampliacion de cobertura, y propuesta de contratos o convenios
relacionados con las actividades que involucren a los medios de
comunicacion.

e Promover la creacién de vinculos institucionales con los medios de .
comunicacion y el Gobierno Municipal.

30.2 ATRIBUCIONES

e Dar cobertura y difundir las actividades oficiales que realiza el municipio de
Coyuca de Catalan y los titulares de las dependencias y organismos
auxiliares, asi como promover y fortalecer las relaciones entre el Gobierno y
los medios de comunicacion, a fin de ampliar la cobertura y difusion de las
actividades del Municipio. El propésito "\ las funciones de

" ! e a la Direccign de
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Comunicacion Social, lo que permite una adecuada distribucion del trabajo
para el cumplimiento de los programas y objetivos institucionales.

30.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Reglamento Interno.
Ley Numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de m
Guerrero.

/ b, ‘ 39
!
g V 31.-DIRECCION DE DESARROLLO Y PROGRAMAS SOCIALES

e

31.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

39

* Asesoramiento para la participaciéon en programas sociales realizados por el
Ayuntamiento.

e Incorporar la participaciéon ciudadana en los programas de desarrollo social
en materia de educacién, desarrollo humano, vivienda, salud, reactivacion de
espacios publicos y mejora en las oportunidades de empleo a través de la

4 economia social, para fortalecer las condiciones de vida de las familias del
municipio.

31.2 ATRIBUCIONES

e Planeara y conducira sus actividades, con sujecion a los objetivos,

estrategias y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo, en congruencia

con los planes Nacional y Estatal de Desarrollo, asi como a las politicas e

instrucciones que emita el Presidente o el Ayuntamiento para el 6ptimo

§ despacho de los asuntos y el logro de las metas de los programas a su cargo.

e Dirigir la elaboracion, instrumentacion y evaluacion de estrategias que
promuevan la superacion de la pobrezgirural y urbana, la participacion social,
el impulso al desarrollo social i el fortalecimiento de las
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organizaciones de la sociedad civil encausadas al impulso del desarrollo
social del Municipio.
e Atender o representar en materia de Desarrollo Social, ante toda institucion
publica o privada, respecto de aquellos asuntos que son competencia del
Municipio.
¢ Dirigir en el ambito de su competencia, los programas de proteccion social a
los grupos vulnerables de la entidad y las politicas de equidad de género.
31.3 NORMATIVIDAD
¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
p%) Guerrero. 4 O
7

32.- DIRECCION DE CONSEJERIA JURIDICA 40

32.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

Asesorar al Ayuntamiento en la preparacion de informes, recursos y
contestacién de requerimientos formulados por las autoridades judiciales en
los procesos y procedimientos constitucionales en que tengan alguna
intervencion, siempre que no derive o pueda derivar en conflicto de intereses
con el Poder Ejecutivo del Estado o los entes que lo conforman previa
instruccion y conforme a los lineamientos que emita el Consejero.

32.2 ATRIBUCIONES

Dar seguimiento a los procedimientos juridicos ante distintas autoridades,
tanto administrativas como judiciales y donde el municipio sea parte.
Coordinar, dirigir, organizar y supervisar a los responsables de las areas
juridicas de las dependencias, organismos descentralizados, entidades y
Unidades Administrativas del Ayuntamiento.

Supervisar y sancionar los convenios y e

juridico administrativos que celebre el £
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o Llevar la defensa de los intereses municipales ante los érganos
jurisdiccionales de cualquier indole.
¢ Analizar los formatos administrativos empleados por el Ayuntamiento para la
ejecucion de las diversas actividades que tiene encomendadas y, en su caso,
proponer las enmiendas que considere necesarias.
* Integrar en sus archivos datos relativos a cada expediente, que permitan su
inequivoca identificacion, entre ellos: datos de identificacion de las partes,
tipo de asunto que se tramita, ante quien se tramita, fecha en que se inici6 el
tramite del asunto, funcionario responsable del expediente y, en su caso,
fecha de su resolucién. /’
¢ Controlary supervisar la suscripcién de cada uno de los actos administrativos
emitidos por cualquiera de las dependencias de la administraciéon municipal,
llevando un registro de cada uno de ellos.
* Informar al Presidente Municipal la localizacion y el estado de cada tramite,
expediente y asunto de la Consejeria por lo menos de manera bimestral, o
bien, cada que el Presidente Municipal asi lo requiera. En dicho informe
podra sefialar aquéllas dependencias en donde no se cumplan los tiempos ‘2//
legales para dar tramite a cada asunto o peticion a ellas turnados.

32.3 NORMATIVIDAD

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

33.- DIRECCION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS E
INFORMATICOS

33.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Proporcionar a las distintas areas del ayuntamiento, las herramientas de
tecnologias de informacién y comunicacion__para el cumplimiento de sus
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33.2 ATRIBUCIONES

» Mejorar la generacion y administracién de informacion electronica

* Proponer la contratacion de los servicios técnicos que requiera la Direccion
de Servicios Tecnolégicos e Informacién para el desarrollo, operacién y
mantenimiento de los sistemas de informaciéon automatizados, asi como
validar la necesidad sobre la adquisicién de servicios técnicos que en materia
de tecnologias de informacion requiera contratar la Administracion Publica
Municipal.

o Formular, establecer y aplicar las politicas y los procedimientos que permitan
a las unidades administrativas de informatica de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Municipal asegurar la integridad y
confidencialidad de la informacién automatizada.

o Proporcionar asistencia técnica para el desarrollo, instalacion y 42
mantenimiento de los bienes y servicios de la Direccion.

o Validar y resguardar los archivos fuente, componentes, licencias y
documentos técnicos de los sistemas de informaciéon desarrollados o .:Z//ﬁ
adquiridos por el H. Ayuntamiento de Coyuca de Catalan, Guerrero. 2

33.3 NORMATIVIDAD

¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

34.- DIRECCION DE SALUD Y ASISTENCIA SOCIAL

341 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Proporcionar atencién médica integral. El trabajo esta dirigido a preservar,
mejorar y restaurar la salud de los trabgjadqres, jubilados y familiares %
derechohabientes, que contribuye a eleydr la/pr@giuctividad de las diferentes 4
dependencias del Ayuntamiento. " / P /
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e Promover el desarrollo y fomento de los servicios médicos para un mejor
acceso de los trabajadores y beneficiarios.

e Coordinar y supervisar el suministro de medicamentos a los trabajadores y
beneficiarios.

« Dirigir el control de expedientes clinicos de los trabajadores, jubilados y
pensionados.

34.2 ATRIBUCIONES

e Realizar solicitudes de material médico y odontolégico necesarios para el
desarrollo de las actividades de la Direccion de Salud. '

e Evaluar los procesos de recepcion, almacenaje, distribucion, registro de 4 3
insumos en el area de almacén.

* Supervisar el otorgamiento de estudios de laboratorio y gabinete expedidas
por los médicos generales.

e Otorgar atenciébn médica gratuita a los empleados Municipales y sus
familiares, extensivo ademas a personas indigentes o de escasos recursos 7;/”’

y 4 econdémicos que canalice el DIF Municipal, asi como a las personas privadas 43
de su libertad y recluida en los separos Municipales.

« Brindar asistencia técnica a Direccién de Transito municipal en la expedicion
de los Certificados de esencia, derivados de los infractores al Reglamento de
Transito, que presenten intoxicacion alcoholica en sus diferentes niveles.

¢ Colaboracion directa dentro de la capacidad presupuestal Municipal, para la
dotacion de medicamentos y atencion médica a Consultorios que desarrollen
actividades en materia de Salud en beneficio de la comunidades, dentro de
las diversas Delegaciones Municipales.

e Opinar en la formulacién del Reglamento de Salud Municipal, que expida H.
Cabildo, sugiriendo a éste las disposiciones reglamentarias que permitan un
mejor funcionamiento de la Direccién en beneficio de la comunidad.

34.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.
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35.- DIRECCION DE EDUCACION

35.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

» Difundir, supervisar y ejecutar los programas enlazados en la educacion.

e Fortalecimiento del nivel educativo e infraestructura de las escuelas
pertenecientes al Sistema Educativo Municipal, a través de programas y
proyectos viables con un espiritu de servicio y calidad por parte del personal
que forma parte del sistema.

o Establecer acuerdos y convenios con funcionarios, organismos, clubes de
servicio, instituciones educativas, etc. Para lograr recursos que se vean
reflejados en el mejoramiento de la infraestructura escolar y una vida mas 4 4
satisfactoria para los estudiantes y sus familias.

e Dar seguimiento a las peticiones que la ciudadania solicite y rendir informe
mensual de las actividades que se han realizado por la Direccion.

35.2 ATRIBUCIONES i

=

* Proponer ante las instancias competentes del gobiemo del estado, a las
escuelas cuyas necesidades de infraestructura basica requieran del apoyo
de las tres instancias de gobierno, para atenderlas en forma prioritaria.

e Propiciar en la imparticion de la educacién, que se tomen las medidas que
aseguren al educando la proteccion y el cuidado necesarios para preservar
su integridad fisica, psicologica y social sobre la base del respeto a su
dignidad, y que la aplicacion de la disciplina escolar sea compatible con su
edad.

» Solicitar al cabildo, la autorizacion de recursos econémicos pertinentes, para
estimular mediante el otorgamiento de becas de aprovechamiento, a los
alumnos mas sobresalientes de cada escuela y que eleven la imagen de las
mismas y del municipio.

e Proporcionar recursos materiales a las escuelas que con la participaciéon de J/
los padres de familia y autoridades escolares, busquen mejorar la calidad de
los servicios y el aspecto fisico de los planteles.

* Proporcionar a las instituciones y organizaci
materiales que reconozcan la labor de
culturales.

es del municipio, estimulos
actividades educativas, y

DA
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e Preparar a las personas e instituciones, hacia el aprovechamiento de las
oportunidades que genera la globalizacién.

+ Fortalecer la educacion civica de los habitantes y el respeto a los simbolos
patrios, mediante la realizacién de actos conmemorativos.

e Enriquecer la cultura regional con impulso creador y con la incorporacién de
ideas y valores universales.

« Fortalecer el afecto por la historia de la entidad, de la regién y de la nacién.

e Realizar el presupuesto anual de acuerdo a las solicitudes recibidas.

35.3 NORMATIVIDAD
e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. | 4 5
e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

e Ley de Educacion del Estado de Guerrero Numero 158.
¢ Reglamento de Comité Municipal de Educacion

36.- DIRECCION DE ACTIVIDADES CIVICAS Y BIBLIOTECAS

36.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Garantizar el acceso a la informacién y la cultura, promocionar y difundir la

lectura publica asi como la actualizaciéon y renovacion de bibliotecas.
* Enriquecer el conocimiento fomentando la lectura asi como la interaccion de < 2
los usuarios, haciéndolos seres autodidactas, analiticos y sociables.

36.2 ATRIBUCIONES

e Planear, ejecutar y supervisar los programas institucionales permanentes en
materia de promocién, desarrollo y fortalecimiento de la vida en democracia,

la cultura civica, construcciéon de la ciudadania y derechos humanos en el
municipio.
e Elaborar los materiales educativos e i ivos para el desarrollo de las

actividades de la Educacién Civica.
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¢ Dotar a sus bibliotecas de los locales y del equipo necesario para la
prestacion de los servicios bibliotecarios.

« Presentar propuestas para mejorar los servicios que presta la biblioteca.

o Emitir la normatividad técnica bibliotecaria para la biblioteca y supervisar su
cumplimiento.

36.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
¢ Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

46

37.- DIRECCION DE INSPECCION DE AGRICULTURA

37.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

Fortalecer el sector agropecuario que genera crecimiento econémico para la
poblacién de manera concertada con los gobiernos Estatal y Federal.

37.2 ATRIBUCIONES

'7/ o Promover el desarrollo y fomento de las actividades agropecuarias en
materia de cultivos agricolas.

e Gestionar ante las dependencias de gobierno federal y estatal apoyos
encaminados a cumplir con las demandas de los productores agricolas
segun sus necesidades.

e Contestar las solicitudes presentadas por los productores agropecuarios.

e Promover el desarrollo y fomento de las actividades agropecuarias en
materia de cultivos agricola.

e Promover la creaciéon y desarrollo de productores en las materias de su
competencia, asi como proporcionarles la asistencia técnica que requieran.

e Establecer comunicacién con los coordinadores de programas de
dependencias tanto federales como estatales, que fungen como enlaces para
canalizar las solicitudes y cumplir ¢ jetivos propuestos, para el
desarrollo real sustentable.

Lo b 1 o
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¢ Realizar periddicamente estudios socio- econémicos sobre la vida rural, con
objeto de promover los medios y procedimientos para mejorar la calidad de
vida de los productores del campo y sus familias.

e Promover el empleo en el medio rural, que tiendan a incrementar la
productividad y rentabilidad de las actividades rurales en el municipio, con la
finalidad de propiciar el arraigo de los productores en sus comunidades.

37.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de

Guerrero. 4 7

38.- DIRECCION DE FOMENTO AL EMPLEO

38.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Planificar y desarrollar las politicas de accién que permitan impulsar
iniciativas de empleo en el municipio, integrando actuaciones y programas S
en los ambitos de formacién ocupacional, insercion socio laboral de personas §

en desempleo y de promocion de la iniciativa empresarial.

38.2 ATRIBUCIONES e

/( e Instrumentar estrategias de integracién y operacion del sector comercio y '
servicios, de tal forma promover el empleo de calidad y el autoempleo para
que sea un soporte competitivo de la actividad econémica del Municipio.
e Asignar y administrar los recursos financieros, materiales y humanos para la
implementacién de los programas de su competencia.
e Proponer al ayuntamiento la celebracion de convenios y acuerdos para
coordinar acciones en materia de generacién de opciones productivas
dirigidas a personas, familias, grupos y comunidades en situaciones de
vulnerabilidad. X
e Actuar como facilitador del desarrollo econémico del municipio promoviendo
g ’ l acciones transformadoras del entorno g
organismos de sociedad civil, micro, p4
y organismos representativos de se,

ductivo, a cargo de ciudadanos,

http://coyucadecatalan.qgob. mx ’x‘ presiaenciaco ca2024.2027@gmail.com - - _
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Proponer y gestionar la actualizacién de las disposiciones reglamentarias
relacionadas con las actividades de la dependencia que incidan de manera
positiva en el logro de la eficiencia y eficacia de la operacion administrativa.

38.3 NORMATIVIDAD

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

39.- DIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICO

39.1

SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

Proveer del servicio de alumbrado publico y semaforos de la Ciudad apoyado
en: la planeacion, elaboracion y ejecucion de nuevos proyectos que amplien
la cobertura del servicio de alumbrado publico y semaforizacion.

ATRIBUCIONES

La planeacion estratégica de alumbrado publico en el municipio.

La realizacion de todas las obras de instalacion, trabajos que requieran
planeacion, ejecucion, operaciones y mantenimiento del sistema de
alumbrado publico en el municipio.

Solicitar los materiales necesarios para corregir las deficiencias del
alumbrado publico.

Hacer registros graficos y fotograficos de todo el material que se encuentre
en reserva y que se adquiera para cumplir con los objetivos planteados por
el ayuntamiento.

Solicitar, conservar y administrar el almacén de materiales de reserva.
Verificar la buena operacion del alumbrado y en su momento corregir fallas,
realizando mantenimiento correctivo Elaboracién e implementacion de
programas de mantenimiento preventivo y correctivo a la infraestructura de
luminarias y semaforos instalados.

Promover y desarrollar programas de 4 y d§/energia en el municipio,
atreves de la busqueda y aplicaciéon oMad fecnologias en iluminacion,

48
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asi como sistemas de consumo eficiente de la energia eléctrica a las
luminarias y semaforos.

o Validar, normar y supervisar los programas anuales de alumbrado publico y
semaforizacion que realizan las Delegaciones Municipales.

e La aplicacion de politicas para implantar el sistema de alumbrado integral y
austero en el municipio.

e Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

49

39.3 NORMATIVIDAD é ?

40.- DIRECCION DE GANADERIA %
/ %// 40.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL =
.

/ « Fomentar el desarrollo de la ganaderia en todo el ambito local, potenciando N
la profesionalizacion de los diferentes subsectores, la formacion de los 3
empresarios y trabajadores que lo integran y la innovacion y diferenciacién } -
de las actividades que se desarrollan para lograr un sector mas competitivo
con perspectivas de crecimiento econémico a medio y largo plazo. \

40.2 ATRIBUCIONES

Expedir refrendos y registro de fierros.
Verificacion y notificacion de los diferentes programas de apoyo otorgados a
los productores, tanto federales y estatales, asi como del ayuntamiento. -
* Revision y conformacion de expedientes de los productores que solicitan
apoyo.
« Controla los expedientes de los productores que salieron beneficiados en los
programas.
Verificacion, capacitacion, evaluacion y i ffteacion de los diferentes

)
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e Integrar un padrén de productores ganaderos del municipio para clasificar y
atender las necesidades especificas de produccién, capacitacion, asistencia
técnica, acopio, financiamiento y comercializacion.

« Promover y coordinar campanas zoosanitarias, con la participacion de los
sectores publicos, privados y sociales en favor de los productores ganaderos
del municipio.

50

40.3 NORMATIVIDAD

¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley numero 465 de responsabilidades administrativas para el estado de
Guerrero.

50

41.- DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

41.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Conducir la gestion ambiental municipal estableciendo politicas publicas
dirigidas a identificar, supervisar, dictaminar, proponer y evaluar proyectos,
programas, estrategias y acciones técnicas o legislativas, para brindar
soluciones a corto, mediano y largo plazo a problemas ambientales. Mediante
la participacién comprometida de todos los sectores de la sociedad y de esta
manera contribuir al aprovechamiento sustentable, la preservacion,
conservacion y proteccion del medio ambiente, garantizando a la ciudadania
el derecho a un entorno sano.

41.2 ATRIBUCIONES

e Promover la celebracion de convenios en materia de proteccion a la
biodiversidad, con los sectores publico, social y privado.
o Diseriar y ejecutar programas tendentes a prq gyna cultura de respeto
N\
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Promover, fomentar y difundir ante la poblacién, una cultura ambiental en

coordinacién con las autoridades educativas y con sectores representativos

de la comunidad municipal.

Establecer instrumentos de politicas publicas municipales que promuevan

procesos productivos socialmente responsables, tecnolégicamente factibles

y ambientalmente amigables; asi como la actualizacién y promulgacién de la

normatividad municipal necesaria en materia ambiental; ademas de crear

sistemas de gestion integral de residuos y de proteccion de nuestros recursos

naturales.

Normar, adecuar, regular y guiar el desarrollo del municipio y sus reservas

territoriales de expansion y preservacion natural, mediante un programa

integral encaminado a fomentar el bien comtn, normas y la difusién de una 5 1
cultura urbana ecolégica que dignifique la salud y mejore la calidad de vida

de todos los sectores de la poblacion.

Promover actividades de proteccion, difusion y educacién ambiental.

Realizar el seguimiento y evaluar el cumplimiento de las diferentes ‘%
estrategias que se desarrollen en el municipio.

41.3 NORMATIVIDAD

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
Ley numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

42.- GESTION DE PROYECTOS

27/'/’ 42.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL
Reducir los indicadores de pobreza, carencia y vulnerabilidad de la Y

poblacién, principalmente en las comunidades con mayor indice de
marginacion.

42.2 ATRIBUCIONES

N
Establecer y llevar a cabo conjuntap M\ mas interinstitucionales que
aseguren la atencién integral de Igs 'nﬂl}’:ﬁ' vulnerables.
(A AL
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* Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas en el desempefio de las labores encomendadas a la Direccién a
su cargo.

e Garantizar la extension cuantitativa y cualitativa de los servicios de asistencia
a sectores desprotegidos preferentemente en las zonas menos desarrolladas
y a los grupos mas vulnerables.

« Informar al Presidente Municipal, con la periodicidad que establezca, sobre
el avance del programa de trabajo y de los programas encomendados.

e Gestionar, formular e implementar programas afines a las necesidades de
las colonias marginadas del municipio.

e Implementar métodos de trabajo con los ayudantes para aterrizar
programas de beneficio social.

« Disefar formatos acordes al programa que faciliten su desarrollo asi como 5 2
control del mismo.

42.3 NORMATIVIDAD
¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley nimero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Guerrero.

43.- DIRECCION DE ATENCION A MIGRANTES

Brindar un trato digno, informar y asesorar a la poblacién migrante en los
ambitos social, juridico y laboral.

‘ 43.2 ATRIBUCIONES
e Brindar asesoria en materia civil y administrativa a los migrantes y sus
familias. !
¢ Promover el respeto de los derechos h rerrogativas de los
Q ! migrantes y sus familias.

52
3
43.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL E
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o Promover la participacion de las organizaciones de migrantes en el
extranjero.

« Informar y orientar al publico usuario acerca de los derechos, obligaciones,
riesgos y demas circunstancias inherentes a su condicion de migrante.

e Orientar y asesorar a los habitantes para localizar a padres ausentes
radicados en el extranjero para el cumplimiento en materia de alimentos.

e Coordinarse con otras unidades administrativas para crear y mantener
actualizado el directorio de las organizaciones y lideres migrantes.

e Orientar sobre los tramites y requisitos basicos para solicitar y obtener
pasaporte que expide el gobierno mexicano a través de la secretaria de 53
relaciones exteriores.
e Orientar sobre los tramites y requisitos basicos para solicitar y obtener la visa

estadounidense.

43.3 NORMATIVIDAD

¢ Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. 2=
e Ley nuimero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

53

44.- DIRECCION DE UNIDAD DEPORTIVA
)

44.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

e Fomentar la activacion fisica, la recreacién y el deporte con el desarrollo de
Programas Sociales enfocados a promover la integracion familiar y
participacion ciudadana, asi como combatir el ocio y mejorar la calidad de
vida de los pobladores. §

\S

ittp://coyucadecatalan.gob.mx
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44.2 ATRIBUCIONES

« Emitir convocatorias para las diferentes actividades deportivas que se
realicen dentro del municipio.

* Informar oportunamente sobre las actividades relacionadas con el deporte a
las instancias correspondientes.

e Desarrollar un amplio y permanente programa de construccion,
mantenimiento y rehabilitacion de canchas y espacios deportivos (unidad
deportiva), con la colaboracién de la ciudadania, los gobiernos estatal y
federal, ademas de la participacion de la iniciativa privada.

« Fomentar la actividad fisica, la competencia de alto rendimiento y la practica
popular y estudiantil del deporte, asi mismo combatir el sedentarismo y ' 5 4
contribuir en la prevencion de enfermedades (c‘<

e Conformar comités deportivos en colonias y ejidos de nuestro municipio,
para mejorar la infraestructura deportiva, asi como la adquisicion de material

deportivo. (%,
e Autorizar las solicitudes de recursos materiales humanos y financieros a g
autoridades del gobierno municipal, estatal y federal. 54
e Ofrecer actividades en diversas disciplinas deportivas planificadas
estratégicamente para mantener una vida sana en la poblacién objetivo.

44.3 NORMATIVIDAD

] e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
e Ley numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Guerrero

45.- DIRECCION DE PARQUES Y JARDINES

45.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

y mejoramiento del medio
¢¥ propias, buscando sensibilizar
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46.- DIRECCION DE MINERIA

45.2 ATRIBUCIONES

Fomentar la creacion de parques, jardines y areas verdes, asi como el de
promover entre los habitantes el deber de mantenerlos limpios.
Mantener limpios y cuidados los parques, jardines del Municipio. )
Disefiar campafias de concientizacion de los habitantes para el
mantenimiento y cuidado de los parques, jardines.
Podar periédicamente los arboles que representan riesgos para los
habitantes. A
5
55
N

Hacer plantaciones en general y cambio de plantas deterioradas.
Reconocer y atender las plagas y enfermedades de las plantas.

99

45.3 NORMATIVIDAD
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

Ley numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero

46.1 SERVICIOS QUE PRESTA EN GENERAL

Aprobar y efectuar las inscripciones de actos, contratos o convenios que
realicen los concesionarios mineros y de titulos de concesiones o asignacion
minera y registrar la expedicion de duplicados del Registro Publico de
Mineria.

46.2 ATRIBUCIONES
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del mineral, asi como sobre los estados econdémicos y contables de
empresas mineras y metallrgicas

e Expedir titulos de concesién o de asignacién minera y sus duplicados, asi
como resolver sobre la correccion administrativa, sustitucion, prérroga,
desistimiento, cancelaciéon o nulidad de los mismos conforme al marco
normativo vigente.

e Autorizar la realizacion de obras y trabajos mineros de exploracion y
explotacion de carb6n en todas sus variedades en terrenos amparados por \
asignaciones o por contratos para la exploracién y extraccion de
hidrocarburos, en términos de la Ley de Hidrocarburos y su Reglamento, asi
como los agrupamientos de concesiones mineras o la incorporaciéon o

de la concesion, asi como de la realizacion de obras y trabajos mineros.

e Participar en los 6rganos de gobierno de las entidades del sector coordinado
en materia minera, cuando se le designe.

e Participar con las autoridades competentes, para determinar si en la
superficie donde se encuentra el lote minero concesionado pueden coexistir
las actividades mineras con las actividades preferentes de exploracion y = g¢
extraccion.

separacion de éstas a dichos agrupamientos.
e Resolver sobre la suspension o insubsistencia de los derechos que deriven

46.3 NORMATIVIDAD

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

s Ley nimero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero.

e Ley de Hidrocarburos.

e Ley Minera.

47.1 SERVICIOS QUE PRESTA E

)

e Recepcion de ganado: este es el pr' dpig de)proceso, se reciben cuatro dias
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o Verificacion de propiedad: Una vez que los animales ingresaron al rastro
municipal, se verifica mediante documentacion expedida por la autoridad
competente, la propiedad de los animales garantizando la seguridad de los
introductores con apoyo de la seguridad publica municipal.
* Custodia de los animales: después del ingreso de los animales se procede a
encerrarios en los corrales destinados, alistandolos para el sacrificio.
e Sacrificio: esta actividad la realizan los matanceros, cumpliendo con todas
las reglas de higiene y en un lapso de tiempo muy corto para evitar un
sacrificio inhumano.
e Verificacion sanitaria: este proceso es uno de los mas importantes ya que lo
realiza un el médico veterinario de salubridad detectando en ese momento
que carne es apta para consumo humano y decomisando la que no, para que 5 7
inmediatamente se destruya mediante la incineracion.
* Entrega de canales: una vez hecha la aprobacién del médico, el personal del
rastro procede a hacer entrega de la carne a los duefios de los canales
verificando que el canal se encuentre en estado 6ptimo para su traslado y
consumo. ﬁ//(/
e Limpieza a las areas de trabajo: Después de dar por terminada la entrega, 57
mediante recomendacion de salubridad es necesario desinfectar las areas
de trabajo con cloro, agua y jabén por lo que se realiza la limpieza de las \
areas de matanza, los corrales, el area de carga. De igual manera también
se realiza limpieza a las areas comunes como sanitarios, oficinas dejandolos
listos para futuras jornadas laborales.
e Satisfacer la demanda de carne de la poblacién garantizando la higiene
recomendada por las instituciones de salud, ademas de brindar un servicio
de excelencia a la poblacion que hace uso de las instalaciones.

47.2 ATRIBUCIONES

e Verificar el cumplimiento de las disposiciones relativas a la prestacion del 5
servicio publico de rastro y abasto de carne para consumo humano; su
inspeccién  sanitaria, organizaciéon, funcionamiento, transporte y
comercializacion.

o Verificar la higiene del rastro municip
sea en este lugar y no en los domicik
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47.3 NORMATIVIDAD

2024-2027

e Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

e Ley numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guerrero
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